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1. OBJETIVO:

Establecer el conjunto de actividades a seguir para la obtención de los productos: Fallo con Responsabilidad Fiscal, Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y  Auto por el cual se Acepta el Pago Total y se Archiva el Proceso Ejecutivo del Proceso de Prestación de Servicio de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica tanto para las actividades de recibir y analizar antecedente (Hallazgo Fiscal o Indagación Preliminar) hasta la notificación personal o por edicto del Auto que decide los recursos y/o Grado de Consulta del Fallo con Responsabilidad Fiscal,  Fallo sin Responsabilidad Fiscal como  el  traslado a Jurisdicción Coactiva del Fallo con Responsabilidad Fiscal debidamente ejecutoriado hasta la materialización del archivo del proceso ejecutivo.

3. BASE LEGAL:

· Constitución Política; Artículos 268, numeral 5º y  272.

· Código de Procedimiento Civil, capítulo VIII artículo 561.

· Ley 734 de 2002.

· Decreto Ley 1421 de 1993, artículo 109 numeral 5º (Estatuto Orgánico de Bogotá).

· 
La Ley 610 del 15 de agosto de 2000, por la cual se establece el trámite de los Procesos de Responsabilidad Fiscal de competencia de las Contralorías. 

· 
Acuerdo No. 24 del 26 de abril de 2001, proferido por el Concejo de Bogotá D.C. "Por el cual se organiza la Contraloría de Bogota D. C., se determinan las funciones por dependencias, se fijan los principios generales inherentes a su organización y funcionamiento y se dictan otras DISPOSICIONES”. Artículos 5, numeral 12, Título III Capítulo V artículo 32, numeral 5º. 52,  53, 58 y 59.

· 
Resolución Reglamentaria No. 022 del 19 de Agosto de 2004, proferida por el Contralor de Bogotá D.C. "Por la cual se asignan competencias para el trámite de los Procesos de Responsabilidad Fiscal y de Jurisdicción Coactiva, y se regula el reparto de expedientes y se dictan otras  disposiciones"

· 
Ley 42 de 1993, “Organización del Sistema de Control Fiscal Financiero y los Organismos que lo ejercen”.

· 
Resolución Orgánica 05149 del 26 de octubre de 2000 de la Contraloría General de la República, "Por la cual se establece el procedimiento para la expedición del Boletín de Responsables Fiscales en la Contraloría General de la República".

· Resolución Reglamentaria No. 043 de 2001, "Por la cual se asignan unas funciones de apoyo a la Dirección de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva".

· Circular de la Contraloría de Bogotá D. C. No.  10000- 006678 de mayo de 2001 “Procedimientos y acciones a seguir con ocasión de pérdida de bienes o fondos de Bogotá, Distrito Capital”.

· Circular de la Contraloría de Bogotá D.C. No. 10000-014102 de noviembre de 2001, “Vigilancia Fiscal y Procedimiento para la constitución en Parte Civil dentro de los Procesos Penales por delitos contra intereses patrimoniales de Bogotá D. C.

· Circular de la Contraloría de Bogotá D. C. No. 10000-000117 enero de 2002, “Boletín de Responsables Fiscales”.
· Circular 10000-126 del 22 de enero de 2003,  expedida por el Contralor de Bogotá D.C.,  “Acción de Repetición frente a la Acción Fiscal. Responsabilidad de la Administración”. 

· Circular 10000-00181 del 29 de enero de 2003, proferida por el Contralor de Bogotá D. C., “Criterio Normativo de Imputación Subjetiva Estructurado con Base en el Dolo o Culpa Grave en Materia de Responsabilidad Fiscal. Sentencia C 619 de 2002, H Corte Constitucional”.

· Circular 10000-00361 del 18 de febrero de 2003, proferida por el Contralor de Bogotá D.C.: “Autonomía de la Acción Fiscal. Presupuestos y Características de la Responsabilidad Fiscal.  Sentencia C-832 del 8 de octubre de 2002 – H. Corte Constitucional”.







4. DEFINICIONES:

ACUERDO DE PAGO: Convenio celebrado entre el ejecutado y la Contraloría (Subdirección de Jurisdicción Coactiva) mediante el cual se pacta la forma de pago de la obligación; (Art. 96 de la Ley 42/93). "En cualquier etapa del proceso de Jurisdicción Coactiva el deudor podrá celebrar un acuerdo de pago con el organismo de control fiscal, en cuyo caso se suspenderá el proceso y las medidas preventivas que hubieren sido decretadas..." 

Es importante tener en cuenta que los intereses de los plazos concedidos, deben cobrarse, es decir, que su cobro debe realizarse hasta el pago total de la obligación. (Para mayor ilustración remítase al anexo No. 61 de este procedimiento, donde  se recomienda ver  liquidación del crédito).

APELACIÓN: Medio de impugnación (recurso) interpuesto ante el funcionario de primera instancia para ante el superior jerárquico a efecto que éste confirme, modifique o revoque la decisión adoptada.

APODERADO DE OFICIO: Mecanismo garantista consagrado en la Ley 610 de 2000, que opera en dos eventos: 1. si el implicado no puede ser localizado; y 2. o, habiendo sido citado, no comparece a rendir la versión (artículos 42 y 43).

ARCHIVO DEL EXPEDIENTE: Habrá lugar a tomar esta determinación cuando prueba una de las siguientes causales o circunstancias: El hecho no existió, el hecho no es constitutivo de detrimento patrimonial al Estado, el hecho no comporta el ejercicio de gestión fiscal o cuando se acredite el resarcimiento pleno del perjuicio al patrimonio del Estado, conforme a lo dispuesto por el artículo 47 de la Ley 610 de 2000.

AUTO: Providencia mediante la cual se declara la voluntad administrativa, con el objeto de garantizar la impulsión y culminación del proceso

AUTO DE APERTURA DEL PROCESO: providencia que inicia formalmente el proceso de Responsabilidad Fiscal (Arts. 40y 41 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE IMPUTACIÓN DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Providencia que se dicta luego de culminada la etapa probatoria cuando está objetivamente  probado el daño y existan testimonios que ofrezcan serios motivos de credibilidad, indicios graves, documentos, peritación o cualquier medio probatorio que comprometa la Responsabilidad Fiscal de los implicados (Art. 48 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE ARCHIVO: Providencia expedida por el funcionario competente, cuando iniciado el proceso se configura alguna de las causales previstas en el artículo 47 de la Ley 610 de 2000.

AUTO DE REVOCATORIA DEL ACUERDO DE PAGO: Aquel proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva, como consecuencia del incumplimiento del acuerdo de pago celebrado, mediante el cual se ordena reanudar el proceso.

AUTO DE SUSPENSIÓN DEL PROCESO EJECUTIVO: El proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva, a través del cual se ordena la cesación temporal del proceso como consecuencia de la ocurrencia de alguno de los eventos previstos en las normas que regulan el mismo.

AUTO QUE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y ORDENA EL ARCHIVO  DEL PROCESO EJECUTIVO: Aquel proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva en cualquier etapa del proceso, por pago total de la obligación.

AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO: Actuación por medio de la cual se asume la competencia para adelantar el proceso de ejecución.

AUTO QUE DECRETA EMBARGO: Providencia mediante la cual se decretan, durante el proceso, las medidas cautelares previstas en el Código de Procedimiento Civil, sobre los bienes o rentas de los responsables, con el fin de lograr el recaudo de la obligación.

AUTO QUE ORDENA LEVANTAR MEDIDAS CAUTELARES: Aquel mediante el cual se dispone cancelar las medidas cautelares decretadas, una vez obre en el proceso coactivo copia del auto admisorio de la demanda ante el Tribunal Contencioso Administrativo y que se preste caución bancaria o de compañía de seguros.

AUTO QUE ORDENA TRAMITAR LAS EXCEPCIONES Y MEDIANTE EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS: Providencia mediante la cual, una vez propuestas las excepciones dentro del término legal, ordena darles trámite.

AUTORIZACIÓN DE PAGO: Documento mediante el cual se solicita al ente recaudador que reciba el pago total o parcial de la obligación.

AUXILIARES DE LA JUSTICIA: Personas inscritas en el Registro del Tribunal Superior de Distrito Judicial de Bogotá, D.C., que prestan su apoyo técnico-jurídico para la ejecución de labores judiciales administrativas.

AVALUO: Dictamen pericial que profiere una persona versada en ciencia, técnica o arte, a través del cual se señala el valor de un bien.

AVISO DE NOTIFICACIÓN: Publicación de la parte resolutiva del mandamiento de pago en un diario de amplia circulación nacional.

COBRO COACTIVO: Actuación tendiente a obtener el recaudo del crédito fiscal a través del proceso ejecutivo.

COMPETENCIA DEL FUNCIONARIO DE CONOCIMIENTO: La competencia para el conocimiento del Proceso Responsabilidad Fiscal  y Jurisdicción Coactiva de la Contraloría Distrital se encuentra establecida en la Resolución Reglamentaria No. 022 del 19 de Agosto de 2004.

COSTAS: Gastos en los cuales se incurre como consecuencia del desarrollo del proceso.

CURADOR AD LITEM: Auxiliar de la Justicia con el cual se adelanta el proceso, cuando no ha sido posible vincular al mismo al responsable fiscal.

DECRETO DE PRUEBAS: Ordenación de las pruebas pertinentes, conducentes y útiles para el esclarecimiento de los hechos.

DILIGENCIA DE REMATE: Actuación adelantada por el funcionario competente llegados el día y la hora para el remate, para lo cual el funcionario ejecutor declarará abierta la diligencia y el Secretario leerá en alta voz el aviso de remate para que lo oigan las personas que estén presentes. A continuación el Secretario seguirá anunciando en alta voz las ofertas a medida que se hicieren. Transcurridos al menos dos (2) horas desde el comienzo de la licitación, el funcionario ejecutor adjudicará al mejor postor los bienes materia de la subasta, luego de haber anunciado por tres (3) veces que de no existir una oferta mejor la declarará cerrada. Nadie podrá licitar por un tercero si no presenta poder debidamente autenticado.

DILIGENCIA DE SECUESTRO:   Actuación a través de la cual el funcionario competente del cobro coactivo en ejercicio de la administración de justicia irrumpe en fincas, casas, oficinas, con el propósito de la aprehensión material de los bienes. El secuestro de bienes sujetos a registro se practica una vez se haya inscrito el embargo y siempre que en la certificación del registrador aparezca el demandado como su propietario (Art. 515 del C. de P. C.).

EDICTO: Escrito que se fija en lugar visible de una Oficina o Dependencia, con el fin de notificar providencias o decisiones cuya notificación personal no ha sido posible.

EJECUTADO: Persona contra quien se adelanta un proceso ejecutivo para el cobro de un fallo con responsabilidad fiscal o una multa.

EJECUTORIA: Situación de firmeza de los actos administrativos que ocurre cuando carecen de recursos, cuando ha vencido el término sin que se hubiesen interpuesto los que fueren procedentes o cuando los recursos interpuestos se hayan decidido.

EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: Según el artículo 56 de la Ley 610 de agosto de 2000, las providencias quedaran ejecutoriadas: 

Cuando contra ellas no proceda ningún recurso: 

Cinco (5) días hábiles después de la última notificación, cuando no se interpongan recursos o se renuncie expresamente a ellos.

Cuando los recursos interpuestos se hayan decidido.

La firmeza de los actos administrativos es indispensable para la ejecución de ellos, aún contra la voluntad de los responsables fiscales y de la Compañía Aseguradora. Constituye causal de mala conducta del funcionario ejecutar un acto administrativo que no esté en firme.

No obstante, en caso de que se pida aclaración o complementación de una providencia, su firmeza sólo se producirá una vez ejecutoriada la que la resuelva.

EMBARGO: Es un acto jurisdiccional encaminado a colocar un bien fuera del comercio en forma tal, que una vez practicado se logra su inmovilización en el mundo del negocio jurídico. Es la medida que tiene por finalidad impedir que el ejecutado disponga de los bienes, constituya gravámenes o imponga limitaciones al dominio. 

ESTADO: Escrito fijado en lugar visible de una Oficina o Dependencia, como medio de notificación de las providencias que no requieren notificación personal.

ESTUDIO DEL TÍTULO: Evaluación efectuada por el funcionario competente de adelantar el cobro coactivo para  evitar impugnaciones en la conformación del mismo.

EXCEPCIONES: Medio de defensa taxativamente establecido en el Código de Procedimiento Civil para el ejecutado.

EXPEDIENTE: Conjunto de todos los documentos que hacen parte de una actuación administrativa o proceso.

FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL: Determinación del presunto responsable fiscal cuando en el Proceso Responsabilidad Fiscal obre prueba que conduzca a la certeza de la existencia del daño al patrimonio público y su cuantificación, de la individualización y actuación con culpa grave del Gestor Fiscal y de la Relación de Causalidad entre el daño y el comportamiento del agente (Art. 53 de la Ley 610 de 2000).

FALLO SIN RESPONSABILIDAD FISCAL: Providencia que emite el funcionario competente para adelantar un Proceso de Responsabilidad Fiscal  cuando en éste se desvirtúen las imputaciones formuladas o no exista prueba que conduzca a la certeza de uno o varios de los elementos que estructuran la responsabilidad fiscal (Art. 54 de la Ley 610 de 2000). 

GRADO DE CONSULTA: Mecanismo previsto en l a Ley 610 de 2000, artículo 18, en defensa del interés publico, del ordenamiento jurídico y de los derechos y garantías fundamentales cuando se dicte Auto de archivo, el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal o cuando el Fallo con Responsabilidad Fiscal y el responsabilizado hubiese estado representado por un apoderado de oficio.

Por Secretaría Común  deberá enviarse el expediente, dentro de los tres (3) días siguientes, a su superior funcional o jerárquico, como lo dispone la Resolución Reglamentaria 022 de 2004.

Si transcurrido un mes de recibido el expediente por el superior no se hubiere proferido la respectiva providencia, quedará en firme el fallo o Auto materia de la consulta, sin perjuicio de la responsabilidad disciplinaria del funcionario moroso. Es de anotar que en este último evento, previsto por la Ley, el superior jerárquico o funcional podrá, en una misma providencia, decidir la consulta y la apelación que interponga el apoderado de oficio.

HALLAZGO: Toda situación irregular encontrada durante el Proceso de Prestación de Servicio Micro. En su descripción se debe incluir información necesaria para que el lector pueda entender y juzgar el hallazgo sin requerir explicación adicional. Hechos o situaciones irregulares que impactan significativamente el desempeño de la organización.  

INDAGACIÓN PRELIMINAR: Etapa preprocesal oficiosa, independiente del proceso, aunque sus resultados pueden conducir al inicio del mismo. Su fundamento legal se encuentra en el artículo 39 de la Ley 610 de 2000 y jurisprudencial en la Sentencia C–540– 97 de la Honorable Corte Constitucional, entre otras. 

Es preciso aclarar que las indagaciones preliminares, como su nombre lo indica, no son una etapa del Proceso de Responsabilidad, son diligencias previas al mismo, para determinar si hay mérito para su inicio o no, sin perder de vista que existe estrecha relación con el Proceso de Responsabilidad Fiscal. 

JURISDICCIÓN COACTIVA: Facultad constitucional otorgada a las Contralorías para hacer efectivo el cobro de los créditos fiscales (Artículo 268 numeral 5º. de la Constitución Política).

LIBRO RADICADOR: Volumen donde el funcionario ejecutor consigna el  reparto de títulos a los abogados sustanciadores, quienes  deben firmar su acuse de recibido en éste mismo, dejando constancia de la fecha en que se le asignó.

Asimismo, se debe anotar la fecha en que se recibe el título en las dependencias de jurisdicción coactiva; el número y la fecha del correspondiente título.

Posteriormente y una vez efectuado el estudio del título, se le debe asignar un número al proceso que se va a iniciar y con el que se identificará en lo sucesivo el expediente, anotándolo en la carátula y en los demás libros.

La radicación tiene varias finalidades, entre otras:

Señalar la responsabilidad del funcionario. 

Permite afirmar con seguridad cual es el funcionario que conoce del asunto. 

Contribuye en un momento determinado para la reconstrucción del proceso en caso de pérdida o extravío. 

LIBRO DIARIO: Es aquel en el que el secretario registra el movimiento interno de los expedientes, esto es, las entradas y salidas del Despacho, sirviendo de información a los interesados. ¿Qué se anota en el libro diario?, se anota:

La fecha de entrada del expediente al Despacho.

Número del Proceso.

El nombre del ejecutado(s).

La decisión señalada por el funcionario ejecutor.

La fecha de salida.

LIBRO DE CONTABILIDAD DE LOS TÍTULOS DE DEPÓSITO JUDICIAL: El libro de contabilidad es quizás para el funcionario ejecutor de los de mayor cuidado, por cuanto allí se registra la entrada de los comprobantes de consignación o el valor de los títulos de depósito judicial que se tiene a órdenes de la dependencia de jurisdicción coactiva. Debe igualmente confrontarse mensualmente realizando los arqueos necesarios y los balances teniendo en cuenta los egresos o endosos que se haya realizado de los Títulos de Deposito Judicial. 

LIQUIDACIÓN DEL CRÉDITO FISCAL: Actuación mediante la cual se efectúa las operaciones encaminadas a establecer el valor total de la obligación, incluyendo los intereses y las costas.

LIQUIDACIÓN DEL CRÉDITO Y LAS COSTAS: Dentro de los diez (10) días siguientes a la ejecutoria de la sentencia de que trata el Art. 507 (sentencia de seguir adelante la ejecución) o del fallo que resuelve las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecución, se condenará al ejecutado en las costas del proceso y se ordenará que se liquiden practicándose separadamente la liquidación del crédito de acuerdo a lo señalado en el Art. 521 del C. P. C. y el procedimiento señalado en el Art. 393 del mismo código para la liquidación de las costas. 

De dicha liquidación se le da traslado al ejecutado por tres (3) días, mediante auto que no tiene recursos, dentro de los cuales podrá formular objeciones y acompañar las pruebas que estime necesarias. Vencido el traslado el funcionario ejecutor decidirá si aprueba o modifica la liquidación, por auto apelable en efecto diferido, recurso que no impedirá efectuar el remate de los bienes, ni la conversión de los dineros a las respectivas cuentas corrientes creadas por la Contraloría para el cobro respectivo en la parte que no es objeto de la apelación. 

MANDAMIENTO DE PAGO: Providencia por medio de la cual se ordena al responsable fiscal el pago o cancelación de la obligación fiscal.  (ART. 497 DEL CHP.)

En los procesos coactivos doctrinariamente se ha equiparado el auto admisorio de la demanda con el auto de mandamiento de pago; en algunos juzgados lo denominan auto ejecutivo, en otros, orden de pago. 

No existe una exigibilidad normativa en punto a la forma de elaboración del mandamiento de pago, éstos se redactan conforme al criterio del funcionario, pero en todo caso deben contener:

Nombre de la dependencia de jurisdicción coactiva. 

Ciudad y fecha en letras. 

Orden de librar el mandamiento de pago. 

Clase de ejecución (mayor o menor y mínima cuantía). 

Nombre de la Entidad afectada a favor de quien se libra. 

Nombre de la persona en contra (ejecutado), cargo y entidad a que pertenecía, si es posible verificarlo. 

Valor del capital (numérico y en letras).

Nombre de la persona en contra (ejecutado), cargo y entidad a que pertenecía, si es posible verificarlo. 

Valor del capital (numérico y en letras). 

Valor de interés (porcentaje o tasa). 

Fecha en que se hacen exigibles los intereses (ejecutoria del título). 

Incluir la expresión: "Hasta cuando se realice el pago total de la obligación". 

Orden de pago al ejecutado dentro de los cinco (5) días siguientes a su notificación. 

Medio de impugnación de que es susceptible y funcionario ante quien se solicite. 

Orden de notificación ("notifíquese según el Art. 564 del Código de Procedimiento Civil"). 

Firma del Funcionario Ejecutor. 

 “Una vez se profiera el Auto que Avoca el Conocimiento no podrá transcurrir más de cinco (5) días, sin haberse proferido el correspondiente Auto por el cual se libra el mandamiento de pago”.  

MEDIDAS CAUTELARES: Disposiciones que se decretan y practican durante el proceso, en los términos del Código de Procedimiento Civil, sobre los bienes de las personas responsables, con el fin de asegurar el recaudo de los créditos u obligaciones fiscales.

Como pauta, pueden ser decretadas antes o después de librar mandamiento de pago, implicando ello, naturalmente, que no es indispensable que previamente la otra parte reconozca el derecho que se invoca, ni la sentencia que lo declara, y solo presuponen la verosimilitud del derecho. 

MERITO EJECUTIVO: Calidad en virtud de la cual un acto administrativo, en el caso el que establece una responsabilidad fiscal, puede ejecutarse o hacerse efectivo, aún en contra de la voluntad del obligado o responsable.

NOTIFICACIÓN: Es el acto solemne  mediante el cual la Contraloría entera al investigado y a los demás interesados de una determinación unilateral,  providencia, constituyéndose en el punto de partida para el cómputo de términos. 

NOTIFICACIÓN POR EDICTO: Se presenta cuando no es posible realizar la notificación personal al cabo de cinco (5) días del envío de la citación. Se fija en un lugar público del respectivo despacho. 

NOTIFICACIÓN PERSONAL: Tiene carácter de principal, pues de poderse realizar, se prefiere a cualquier otro tipo de notificación, por cuanto garantiza el debido proceso y que el contenido de determinada providencia fue realmente conocido por la persona que debía enterar de ella; y se surte de manera directa e inmediata con el sujeto de derecho al cual se le quiera enterar de alguna determinación proferida dentro del proceso. 

PROCESO: Desarrollo lógico y secuencial de una actividad determinada por fases o etapas, tendiente al logro de un objetivo.

PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Conjunto de actuaciones administrativas adelantadas por las Contralorías, con el fin de determinar y establecer la responsabilidad de los servidores públicos y de los particulares, cuando en el ejercicio de la gestión fiscal o con ocasión de ésta, causen un daño al patrimonio público por acción u omisión y en forma dolosa o culposa. 

PRUEBA: Procedimiento para el acopio de evidencia, interpretación y significación para aceptar o rechazar una hipótesis, es decir "todo lo que sirve para darnos la certeza acerca de la verdad de una proposición. La Certeza está en nosotros, la verdad en los hechos. Aquella nace cuando uno cree que conoce ésta; mas por la fabilidad humana, puede haber certeza donde no haya verdad y viceversa”.

RECURSO DE APELACIÓN: Es un recurso mediante el cual el ejecutado lleva el proceso ante el superior jerárquico, constituye un instrumento a través del que se materializa el principio de la doble instancia y procede generalmente contra  los autos interlocutorios y las sentencias para reformarlas o anularlas.

PERITO: Auxiliar de la justicia a quien se encarga la elaboración de un dictamen o el avalúo de un bien.

PRÁCTICA DEL SECUESTRO Y OPOSICIONES: Actuación mediante la cual el funcionario competente da cumplimiento al auto que decreta el secuestro, el cual debe indicar, fecha, día y hora para llevar a cabo la diligencia y el nombre del secuestre; el secuestro se realiza con la diligencia a la que concurren, el funcionario ejecutor, quién tiene el deber de comprobar la existencia, características y estado de los bienes y el de limitar el secuestro conforme a las reglas existentes, el Abogado Sustanciador a quien le corresponde denunciar los bienes identificándolos y entregándolos al secuestre, el Secretario del despacho de la Subdirección de Jurisdicción Coactiva, y el Secuestre. Cuando se considere conveniente se debe pedir el acompañamiento de la policía del lugar.
PROVIDENCIA QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCIÓN: Aquella que dispone, previo agotamiento de ciertos trámites, continuar con el proceso de ejecución.

RECAUDO: Acción de cobrar el valor de la obligación materia del proceso de ejecución.

RECURSO: Opción o garantía que los ciudadanos tienen frente al Estado para solicitar la revisión o reconsideración sobre cualquier medida que los afecte.
RECURSO DE REPOSICIÓN: Impugnación interpuesta por el interesado o su apoderado debidamente constituido, dentro del plazo legal, para buscar que el mismo funcionario que dictó la providencia, la aclare, modifique o revoque.

RELEVO DEL SECUESTRE, ENTREGA DE BIENES Y SANCIONES.: Se debe tener en cuenta lo señalado en los artículos 688 y 689 del C. P. C., en concordancia con lo estipulado por el numeral quinto del artículo 9º del mismo código, con relación a la remoción y entrega de bienes. Se deberá tener en cuenta el artículo 599 del C. P. C., en lo que respecta al trámite de las cuentas que deba rendir el secuestre, al momento en que termine el desempeño de su cargo.
REMATE: Es la venta forzada que el funcionario judicial o administrativo, sustituyendo la voluntad del propietario, hace de un bien mueble o inmueble a quien formula la mejor oferta o postura en la subasta o licitación. 

REMATANTE: Es la persona que resulta como adjudicataria en la pública subasta (remate) por ser el mejor postor.

1.1.1 REMATE DE BIENES Y ENTREGA: En firme y ejecutoriada la sentencia que ordenó seguir adelante la ejecución y el auto aprobatorio de la liquidación y de las costas, se decretará el remate de los bienes embargados y avaluados. Pero cuando lo embargado fuere dinero, en firme cada liquidación, se ordenará su entrega al acreedor (En este caso se endosará el correspondiente título judicial a favor de las cuentas correspondientes constituidas por la Contraloría de Bogotá) hasta concurrencia del valor liquidado.
Si lo embargado fuere sueldo, renta o pensión periódica, se dispondrá entregar o endosar los títulos de depósito judicial de lo retenido a las cuentas corrientes correspondientes, según el caso y lo que en lo sucesivo se retenga y así hasta cubrir la totalidad de la obligación (Art.522 del Código de Procedimiento Civil).

En los casos de los numerales 5 a 8 del Art. 682 del Código de Procedimiento Civil relacionado con bienes fungibles semovientes y demás, y de inmuebles, si el demandante lo solicita se prescindirá del avalúo y remate de los bienes, con el fin de que el crédito sea cancelado con los productos de la administración, una vez consignados por el secuestre en la cuenta de depósitos judiciales. (Art. 516 del Código de Procedimiento Civil, inciso final

RENDICIÓN DE CUENTAS: Actuación del auxiliar de la justicia mediante la cual informa el manejo dado a los bienes que le han sido embargados para su administración (Artículo 16 de la Ley 42 de 1993).

REPARTO: Actuación realizada en la Subdirección de Jurisdicción Coactiva, para efectuar la distribución de los expedientes entre los Abogados Sustanciadores encargados de adelantar su trámite.

RESOLUCIÓN QUE RESUELVE LAS EXCEPCIONES: Acto Administrativo, mediante el cual decide sobre las excepciones formuladas por el ejecutado. 

RESPONSABILIDAD FISCAL: Obligación de pagar una suma líquida de dinero, a cargo de un responsable.

SECUESTRE: Auxiliar de la justicia al cual se le encomienda la custodia y administración de los bienes objeto de las medidas cautelares// Es la persona encargada del depósito o administración de los bienes según su naturaleza.

SECUESTRO: Es la aprehensión material que se hace de un bien o conjunto de bienes que se entregan a una persona (secuestre) para que los tenga en depósito y en ocasiones como administrador a nombre y órdenes de la autoridad o del Funcionario Ejecutor, para ser entregados cuando y a quien éste disponga.

SUSTANCIACIÓN: Estudio y proyección de las actuaciones que se surten dentro de un expediente.

SENTENCIA QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCIÓN: Si no se propusieren excepciones oportunamente, el funcionario ejecutor dictará sentencia que ordene el remate y el avalúo de los bienes embargados y de los que posteriormente se embarguen, si fuere el caso, o seguir adelante la ejecución para el cumplimiento de las obligaciones determinadas en el mandamiento de pago, practicar la liquidación del crédito y condenar en costas al ejecutado. 

TESTIMONIO: Es la exposición que un tercero rinde al funcionario con referencia a los hechos o circunstancias relacionadas directa o indirectamente con la materia de la investigación y de las cuales se ha tenido conocimiento por percepción directa o por informaciones.

TITULO EJECUTIVO: Corresponde a un documento (fallo, multa, sentencia etc.) o conjunto de documentos (fallos modificatorios, confirmatorios, providencias que resuelven recursos etc.) que necesariamente deben reflejarse en un escrito, el cual debe contener la obligación de pagar una suma líquida de dinero, y provenir de un funcionario competente para expedirlo

A la  Contraloría de Bogotá D. C. le permite  iniciar el proceso de jurisdicción coactiva y lo integran a saber:

Las Resoluciones de Reintegro de dineros a favor de Bogotá, D. C., que expida la Oficina Asesora Jurídica. 

Las sentencias remitidas por las dependencias o entidades judiciales. 

Las sentencias y demás decisiones jurisdiccionales en las que se ordene pagar una suma de dinero a favor de Bogotá, D. C., - Contraloría de Bogotá, D. C. 

Las pólizas de seguros y demás garantías que se integren a fallos con responsabilidad fiscal. 

Los fallos con responsabilidad fiscal expedidos por la Contraloría de Bogotá debidamente ejecutoriados. 

Los actos administrativos que impongan multas, expedidos por las Direcciones Sectoriales y de la Oficina de Asuntos Disciplinarios de la Contraloría de Bogotá, D. C., que se encuentren ejecutoriados. 

Los actos administrativos que contengan créditos exigibles a favor de la Contraloría de Bogotá, D. C.

TRASLADO - DISPOSICIÓN DEL EXPEDIENTE A LAS PARTES (DESCARGOS)

Surtida la notificación personal o desfijado el edicto del Auto de Imputación de Responsabilidad Fiscal (a partir del día siguiente de surtido uno de los dos trámites), los responsables fiscales dispondrán de diez (10) días hábiles para presentar los argumentos de su defensa frente a las imputaciones efectuadas en el Auto y solicitar y aportar las pruebas que se pretendan hacer valer. Durante el término aludido, el expediente permanecerá a disposición del interesado en la Secretaría del correspondiente Despacho.

TRASLADO DE CUENTAS: Actuación mediante la cual ordena poner en conocimiento del ejecutado la liquidación del crédito.

TRASLADO DEL FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL
Una vez se encuentre en firme el fallo con responsabilidad fiscal se procederá a surtir los siguientes traslados:

Corresponde a la dependencia de conocimiento en primera instancia, una vez ejecutoriado y en firme el fallo con responsabilidad fiscal, a través de la Dirección de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva, reportar a la Contraloría Delegada para Investigaciones, Juicios Fiscales y Jurisdicción Coactiva de la Contraloría General de República, la siguiente información para su inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales: 

Número, fecha y cuantía del Fallo con responsabilidad fiscal. 

Nombre del (los) responsable(s) fiscal(es). 

Cédula de Ciudadanía del (los) responsable(s). 

Identificación de la entidad afectada. 

(Ver Resolución Orgánica No. 05149 de octubre 26 de 2000–Libro III – Normatividad aplicable)

Cuando la decisión que se profiera no sea la de Fallo con Responsabilidad Fiscal, pero dentro del proceso se establezca que se dieron las causales para el inicio del proceso administrativo sancionatorio, se compulsarán copias de lo pertinente al Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva, para lo de su competencia en esta materia. 

Cuando el Fallo con Responsabilidad Fiscal sea contra un contratista, se solicitará a la autoridad administrativa correspondiente la imposición de la sanción respectiva. Para estos efectos la sanción será causal de caducidad del contrato, siempre que no haya expirado el plazo para su ejecución y no se encuentre liquidado (Ley 610 de 2000, artículo 61). Igualmente, se comunicará a la Cámara de Comercio respectiva, para lo de su competencia, en lo referente al registro de proponentes. 

Traslado del Fallo con Responsabilidad a la Subdirección de Jurisdicción Coactiva, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes, acompañado del acto administrativo que resuelve los recursos interpuestos, con sus respectivas notificaciones y constancia de ejecutoria. 

5. REGISTROS

	Libro radicador de Hallazgos e Indagaciones Preliminares, archivo magnético “SICRE”. La Dirección, profiere memorando de envío a la Subdirección  Técnica competente o  en defecto de lo anterior emite memorando de devolución a la dependencia de origen para ajustes o corrección.

	Acta o Libro de  Reparto. 

	Auto de apertura del proceso que reposa en el expediente. 

	Oficio de citación, acta de diligencia de notificación personal o edicto, que reposan en el expediente.

	Auto que decreta pruebas de oficio o a petición de parte, visto en el expediente.

	Constancia de notificación personal, por edicto o por estado.

	Auto que Decreta las Medidas Cautelares, visto en el expediente.

	Constancia de notificación por Estado

	Auto que nombra el Apoderado de Oficio, oficio con el cual se comunica esa designación, Acta de Posesión.

	Auto de Imputación o de Archivo que obra en el expediente y en el Libro Radicador de Autos de Imputación.

	Oficio de citación, actas de diligencias de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.

	Auto que decreta pruebas que obra en el expediente.

	Constancia  siguiente al  auto en el expediente. Acta de  Diligencia de Notificación por  Estado. 

	 En el Auto que resuelve los recursos, visto en el expediente.

	En las actas de las diligencias, los documentos que las contienen y que reposan en el  expediente. 

	En el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal que reposa en el expediente y  Libro Radicador de Fallos.

	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.

	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso y/o grado de consulta que reposa en el expediente.

	Oficios de citación, acta de diligencia de notificación personal o edicto, Constancia secretarial y Oficios librados que reposan en el expediente.

	En el Fallo con Responsabilidad Fiscal que reposa en el expediente y en el Libro Radicador de Fallos.

	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.

	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso o grado de consulta que reposa en el expediente.

	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.

	Memorando Remisorio, Constancia Secretarial dentro del proceso.

	Constancia Secretarial previa al Auto que Avoca Conocimiento.

	 El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo con indicación del número de expediente.



	Los oficios que se libran para tal fin  y las constancias secretariales que se consultó el sistema de acuerdo a los convenios existentes  y anexos al proceso.

	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.

	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo, en cuaderno separado.

	Auto de Asignación y Acta de Posesión que obra dentro  del Proceso Coactivo.

	Acta de la diligencia de secuestro que obra en el expediente.

	 Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Aviso publicado en un diario que obra en el expediente.

	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación del Estado después del Auto que resuelve el Recurso dentro del expediente.

	La Resolución que obra dentro  del proceso coactivo.

	Oficio de citación y acta de Notificación personal y/o Edicto dentro del Expediente.

	 Acta de Convenio que reposa en el expediente.

	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación que reposa en el expediente.

	 Acta de Liquidación de crédito y las costas y Auto por el cual se da traslado de liquidación del crédito y las costas que reposan dentro del expediente.

	 Auto que obra dentro del expediente del Proceso Coactivo que Ordena el Traslado.

	 Acta de Desarrollo de la Diligencia de Remate incorporada en el expediente.

	 Los oficios que reposan dentro del expediente.

	 Constancia Secretarial dentro del Expediente.


6. ANEXOS:

MODELOS Y MINUTAS 

· 
· Auto por medio del cual se decreta la cesación de la acción fiscal por caducidad. “ANEXO No.1”

· Auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.  “ANEXO No. 2”

· Diligencia de ratificación y ampliación de queja. “ANEXO No. 3”
· Modelo de acta de  recepción de testimonio.  “ANEXO No. 4”

· Modelo de acta de diligencia de exposición libre y espontánea. “ANEXO No. 5”

· Auto designando apoderado de oficio. “ANEXO No. 6”

· Acta de diligencia de posesión de apoderado de oficio. “ANEXO No. 7”

· Acta de diligencia de visita especial. “ANEXO No. 8”.

· Auto que decreta medidas cautelares. “ANEXO No. 9”

· Auto por el cual se decide si se imputa responsabilidad fiscal o se archiva. “ANEXO No.10”

· Modelo de diligencia de notificación personal de un Auto dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal. “ANEXO No. 11”

· Auto reconociendo personería de apoderado. “ANEXO No. 12”.

· Edicto. “ANEXO No.13”

· Auto que decide sobre la petición de pruebas solicitadas por el implicado o su apoderado. “ANEXO No.14”

· Reposición o apelación de auto de pruebas. “ANEXO No. 15”

· Fallo Con o Sin Responsabilidad fiscal. “ANEXO No.16”.

· Auto por el cual se resuelve un recurso de reposición contra el fallo. “ANEXO No.  17”.

· Auto mediante el cual se concede el recurso de apelación contra el fallo. “ANEXO No.  18”.

· Auto por el cual se declara la nulidad de una actuación. “ANEXO No. 19”

· Auto  por el cual se resuelve una   solicitud de revocatoria directa. “ANEXO No. 20”

· Oficio por medio del cual el servidor público manifiesta el impedimento o la recusación. “ANEXO No. 21”

· Auto por el cual  se  acepta el impedimento. “ANEXO No. 22”.

· Auto  por el cual se  resuelve un  recurso de apelación contra el fallo. “ANEXO No. 23”.

· Auto por el cual se resuelve una apelación y consulta.”ANEXO No. 24”

· Auto por el cual se resuelve en grado de consulta.” ANEXO No.  25”

· Auto comisorio para notificación o práctica de pruebas. “ANEXO No. 26”

· Constancia de ejecutoria de una providencia. “ANEXO No. 27”

· Notificación por estado. “ANEXO No.28”

· Modelo carátula del proceso coactivo. “ANEXO No. 29””

· Constancia secretarial para títulos. “ANEXO 30”

· Auto por el cual se avoca conocimiento de la jurisdicción coactiva. ”ANEXO No.31”. 

· Oficios de solicitud de información para ubicar al ejecutado y bienes. “ANEXO No. 32”

· Auto por el cual se libra un mandamiento de pago. ”ANEXO No. 33” 

· Oficio de citación. “ANEXO No. 34”

· Citación por prensa (modelo de aviso). “ANEXO No. 35”

· Constancia secretarial de no comparecencia. “ANEXO No. 36”

· Auto por el cual se  nombra un  curador ad-litem. “ANEXO No. 37”

· Oficio de nombramiento de curador ad-litem. “ANEXO No. 38
· Diligencia de posesión de curador ad-litem. “ANEXO No. 39”

· Diligencia de notificación personal del mandamiento de pago al ejecutado. “ANEXO 40”

· Diligencia de notificación personal del mandamiento de pago al curador ad-litem o al apoderado del ejecutado. “ANEXO No. 41”.

· Auto por el cual se fija honorarios a curador ad-litem. “ANEXO No.42”

· Auto por el cual se reconoce personería. "ANEXO No. 43”

· Diligencia de presentación personal. “ANEXO No. 44.”

· Notificación por estado. “ANEXO No. 45”

· Auto por el cual se comisiona la  notificación de un mandamiento de pago “ANEXO No. 46”

· Auto por el cual se comisiona al funcionario para cumplir la comisión. “ANEXO No. 47”

· Convenio de acuerdo de pago. “ANEXO No. 48”

· Auto por el cual se suspende un proceso por acuerdo de pago. “ANEXO No. 49”

· Auto por el cual se revoca un acuerdo de pago. “ANEXO No. 50”

· Auto por el cual se resuelve un recurso de reposición. “ANEXO No. 51”  

· Informe secretarial cuando no se suministra lo necesario para la expedición de copias para conceder el recurso de apelación. “ANEXO No. 52”

· Auto por el cual se declara desierto un recurso de apelación. “ANEXO No. 53”

· Constancia del secretario cuando se suministra lo necesario para compulsar copias. “ANEXO No. 54”

· Informe secretarial. “ANEXO No. 55”

· Auto por el cual se ordena seguir adelante la ejecución.  “ANEXO No. 56”

· ”Informe secretarial. “ANEXO No. 57”

· Auto por el cual se ordena la práctica de unas pruebas. “ANEXO No. 58”

· Resolución por la cual se fallan unas excepciones. “ANEXO No. 59”

· Modelo de liquidación del crédito y las costas. “ANEXO No. 60”

· Auto por el cual se da traslado liquidación del crédito y de las costas. “ANEXO No. 61” 

· Auto por el cual se aprueba la liquidación del crédito y las costas. “ANEXO No. 62”

· Auto por el cual se decreta el embargo de una cuenta corriente  (cuando se conoce el número de la cuenta corriente). “ANEXO No. 63”.

· Auto por el cual se decreta el embargo de una cuenta corriente (cuando no se conoce el número de la cuenta corriente). “ANEXO No. 64”

· Auto por el cual se decreta el embargo de un salario. “ANEXO No. 65”

· Auto por el cual se decreta el embargo de un bien inmueble. “ANEXO No. 66”

· Auto por el cual se decreta el embargo y secuestro de  bienes muebles. “ANEXO No.67”

· Auto por el cual se decreta el embargo de un vehículo. “ANEXO No. 68”

· Comunicaciones de embargos. “ANEXO No. 69”

· Comunicación de acumulación de embargos. “ANEXO No. 70”

· Oficio de registro de vehículos. “ANEXO No. 71”

· Oficio captura de vehículos. “ANEXO No. 72”

· Comunicación de embargo a bancos y entidades similares. “ANEXO No. 73”

· Oficio de comunicación de embargo de salarios. “ANEXO No. 74”

· Auto por el cual se señala día y hora para diligencia de secuestro de bien inmueble y vehículo y nombramiento del secuestre. “ANEXO No. 75”

· Diligencia de secuestro de bienes. “ANEXO No. 76”

· Auto por el cual se fija caución para un secuestre.  “ANEXO No. 77”

· Informe secretarial indicando que se practicó el embargo y secuestro. “ANEXO No. 78”

· Auto por el cual se ordena un avalúo y designa peritos. “ANEXO No. 79”

· Comunicación del nombramiento de perito. “ANEXO No. 80”

· Auto de posesión del señor Perito. “Anexo No. 81”

· Informe secretarial. “ANEXO No. 82”

· Auto por el cual se da traslado de un dictamen pericial. “ANEXO No. 83”

· Informe secretarial.  “ANEXO No. 84”

· Informe secretarial.  “ANEXO No. 85”

· Auto por el cual se ordena la aclaración o complementación de un dictamen pericial. “ANEXO 86”

· Auto por el cual se ordena el traslado de la aclaración o complementación de un dictamen pericial. “ANEXO No. 87”

· Informe secretarial. “ANEXO No. 88”

· Auto por el cual se declara en firme el avalúo de bienes. “ANEXO No. 89”

· Informe secretarial opción dos. “ANEXO No. 90
· Auto por el cual se ordena la practica de unas pruebas. “ANEXO No. 91”

· Auto por el cual se ordena resolver una objeción. “ANEXO No. 92”

· Auto por el cual se ordena un remate. “ANEXO No. 93”

· Aviso de Remate. “ANEXO No. 94”

· Constancia de fijación. “ANEXO No. 95”

· Constancia secretarial. “ANEXO No. 96”

· Constancia de desfijación. “ANEXO No. 97”

· Acta de remate sin postores. “ANEXO No. 98”

· Acta de remate. “ANEXO No. 99”

· Constancia secretarial. “ANEXO No. 100”

· Auto por el cual se aprueba un remate. “ANEXO No. 101”

· Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva un proceso ejecutivo. “Anexo No. 102”

· Comunicación de desembargos. “Anexo No. 103”

· Constancia Secretarial del Archivo. “Anexo No. 104”

7. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACIÓN

	1
	Director Técnico o Subdirector Técnico
	Recibe y analiza el  antecedente (Hallazgo Fiscal o Indagación Preliminar)
	Libro radicador de Hallazgos e Indagaciones Preliminares, archivo magnético “SICRE”. La Dirección, profiere memorando de envío a la Subdirección  Técnica competente o  en defecto de lo anterior emite memorando de devolución a la dependencia de origen para ajustes o corrección.
	

	2
	Secretaría Común
	Asigna el número de proceso.  
	Acta o Libro de  Reparto. 
	

	3
	Director Técnico  o Subdirector  Técnico.

	Profiere Auto de apertura del Proceso y comisionar para la práctica de pruebas.
	Auto de apertura del proceso que reposa en el expediente. 
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte el Anexo No. 2

	4
	Secretaría Común. 
	Notifica personalmente o por Edicto, previo envío de citación a los posibles responsables el Auto de Apertura del Proceso, comunicarlo al Garante e informar de la Apertura al Representante Legal del sujeto de control afectado.
	Oficio de citación, acta de diligencia de notificación personal o edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11, 13 de este procedimiento.

	5
	Director Técnico o Subdirector Técnico
	Emite el Auto que Decreta Pruebas, ya sea de oficio o a petición de parte, antes de la decisión del artículo 46 de la Ley 610/00, cuando sea necesario.
	Auto que decreta pruebas de oficio o a petición de parte, visto en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte  Anexo No .14  de este procedimiento

	6
	Secretaría Común
	Cita y notifica el Auto de Pruebas personal, por edicto o por estado.
	Constancia de notificación personal, por edicto o por estado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los anexos Nos. 11, 13 y 28

	7
	Director Técnico o Subdirector Técnico 
	Expide el Auto que Decreta Medidas Cautelares, cuando haya lugar.
	Auto que Decreta las Medidas Cautelares, visto en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte el Anexo No. 9 de este procedimiento.

	8
	Secretaría Común
	Notifica la providencia por estado
	Constancia de notificación por Estado
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte el anexo No. 28.

	9
	Director Técnico, Subdirector Técnico. 
	Profiere el Auto que nombra Apoderado de Oficio, si el implicado no puede ser localizado o si citado, no comparece a rendir versión.
	Auto que nombra el Apoderado de Oficio, oficio con el cual se comunica esa designación, Acta de Posesión.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 6, 7 de este procedimiento.

	10
	Director Técnico o Subdirector Técnico
	Dicta el Auto por el cual se decide si se imputa responsabilidad fiscal o se archiva.
	Auto de Imputación o de Archivo que obra en el expediente y en el Libro Radicador de Autos de Imputación.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte  Anexo No. 10 de este procedimiento.

	11
	Secretaría Común.
	Cita y notifica personalmente o por edicto el Auto de Imputación de Responsabilidad Fiscal o de archivo a los  implicados y a la Compañía de seguros.
	Oficio de citación, actas de diligencias de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11, 13 de este procedimiento.

	12
	Director Técnico o Subdirector Técnico
	Dicta el Auto de Decreto y Práctica de Pruebas y/o de Denegación de Pruebas.
	Auto que decreta pruebas que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte  Anexo No .14  de este procedimiento.

	13
	Secretaría Común.
	Notifica por estado el Auto de Decreto y Práctica de Pruebas o su Denegación.
	Constancia  siguiente al  auto en el expediente. Acta de  Diligencia de Notificación por  Estado. 
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  y formal consulte Anexo No. 28 de este procedimiento.

	14
	Contralor (Sustancia: Oficina Asesora Jurídica),  Director Técnico y el Subdirector Técnico, conforme a instancia de conocimiento  

	Emite los autos que resuelven los Recursos contra el Auto de Pruebas, en caso que hayan interpuesto.
	 En el Auto que resuelve los recursos, visto en el expediente.
	Para ilustración del marco Teórico – Conceptual y formal consulte el Anexo No 15 de este procedimiento.

	15
	Profesionales Comisionados.
	Practica las pruebas decretadas
	En las actas de las diligencias, los documentos que las contienen y que reposan en el  expediente. 
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 4, 8 de este procedimiento.

	16
	Director Técnico o Subdirector Técnico
	Profiere el fallo sin Responsabilidad Fiscal.
	En el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal que reposa en el expediente y  Libro Radicador de Fallos.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte el Anexo No. 16 de este procedimiento.

	17
	Secretaría Común
	Cita y Notifica Personalmente o por Edicto el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal a implicados y Compañía Aseguradora.
	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11, 13 de este procedimiento.

	18
	Contralor (Sustancia: Oficina Asesora Jurídica) Director Técnico  o Subdirector Técnico, conforme a instancia de conocimiento, 
	Decide los recursos interpuestos contra el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y/o  Grado de Consulta
	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso y/o grado de consulta que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos 17, 18 y 25 de este procedimiento

	19
	Secretaría Común.
	Cita y Notifica Personalmente o por Edicto el Auto que Decide los Recursos y/o el Grado de Consulta, y materializar archivo.
	Oficios de citación, acta de diligencia de notificación personal o edicto, Constancia secretarial y Oficios librados que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11, 13 de este procedimiento.

	20
	Director Técnico o  Subdirector Técnico.
	Profiere el Fallo con Responsabilidad Fiscal
	En el Fallo con Responsabilidad Fiscal que reposa en el expediente y en el Libro Radicador de Fallos.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte  Anexo No. 16 de este procedimiento.

	21
	Secretaría Común.
	Cita y Notifica Personalmente o por Edicto el Fallo con Responsabilidad Fiscal a responsables y Compañía Aseguradora.
	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11 y 13 de este procedimiento.

	22
	Contralor (Sustancia: Oficina Asesora Jurídica) o  Director Técnico o Subdirector Técnico.
	Decide los recursos interpuestos contra el Fallo con Responsabilidad Fiscal y/o  Grado de Consulta conforme a instancia de conocimiento.
	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso o grado de consulta que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 17, 18, 23, 24, 25 de este procedimiento.

	23
	Secretaría Común 
	Cita y Notifica Personalmente o por Edicto el Auto que Decide los recursos y/o el Grado de Consulta a responsables y Compañía Aseguradora.
	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 11 y 13  de este procedimiento.

	24
	Director Técnico o  Subdirector Técnico y Secretaría Común.
	Traslada a Jurisdicción Coactiva el Fallo con Responsabilidad Fiscal debidamente ejecutoriado y en firme.
	Memorando Remisorio, Constancia Secretarial dentro del proceso.
	

	25
	Profesional Sustanciador.
	Estudia el Título Ejecutivo 
	Constancia Secretarial previa al Auto que Avoca Conocimiento.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte el Anexo No. 30  de este procedimiento.

	26
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere el Auto que avoca conocimiento con asignación de competencia, número de expediente de origen y número de expediente de Cobro Coactivo. 
	 El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo con indicación del número de expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte el Anexo No.  31 de este procedimiento.

	27
	Profesional  Sustanciador
	Investiga el patrimonio del ejecutado.
	Los oficios que se libran para tal fin  y las constancias secretariales que se consultó el sistema de acuerdo a los convenios existentes  y anexos al proceso.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 32, casos 1 a 6 de este procedimiento.

	28
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva 
	Profiere el Auto de Mandamiento de Pago
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 33 de este procedimiento.

	29
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Decreta Medida Cautelar
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo, en cuaderno separado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 63 a 66, 68 a 74 de este procedimiento.

	30
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere el Auto que  Ordena el Secuestro y Designa al Secuestre
	Auto de Asignación y Acta de Posesión que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 67, 75 de este procedimiento.

	31
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Practica la diligencia de embargo y secuestro o de secuestro.
	Acta de la diligencia de secuestro que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 76 a 78 de este procedimiento.

	32
	Profesional Sustanciador.
	Cita y notifica el Auto de Mandamiento de Pago.
	 Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Aviso publicado en un diario que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 34 a 36, 40, 41  de este procedimiento.

	33
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere el Auto que Designa Curador Ad Litem, si el ejecutado no puede ser localizado o si citado no comparece a notificarse del mandamiento de pago.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 37 a 39 de este procedimiento.

	34
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere Auto que Resuelve el Recurso interpuesto contra el Mandamiento de Pago.  
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No 51  de este procedimiento.

	35
	Profesional  Sustanciador. 
	Notifica el Auto que Resuelve el Recurso  Interpuesto Contra el Mandamiento de Pago.
	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación del Estado después del Auto que resuelve el Recurso dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 45  de este procedimiento.

	36
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva 
	Profiere la resolución que resuelve  las excepciones propuestas contra el mandamiento de pago.
	La Resolución que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 59 de este procedimiento.

	37
	 Profesional Sustanciador
	Cita y notifica personalmente  la Resolución que Resuelve las Excepciones propuestas contra el Mandamiento de Pago
	Oficio de citación y acta de Notificación personal y/o Edicto dentro del Expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte el Anexo No. 34, 36, 40 de este procedimiento.

	38
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Celebra convenio de Acuerdo de pago
	 Acta de Convenio que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 48, 49 de este procedimiento.

	39
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Profiere el Auto que Revoca el Acuerdo de Pago y Reanuda el Proceso, en caso de incumplimiento.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 50 de este procedimiento.

	40
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere la Sentencia que Ordena Seguir Adelante la Ejecución.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo. 
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 56  de este procedimiento.

	41
	 Profesional Sustanciador
	Notifica por estado la sentencia que ordena seguir adelante la ejecución
	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte Anexo No. 45 de este procedimiento.

	42
	Profesional Asignado.
	Liquida el Crédito y las Costas del Proceso y dar traslado de la liquidación.
	 Acta de Liquidación de crédito y las costas y Auto por el cual se da traslado de liquidación del crédito y las costas que reposan dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 60, 61 de este procedimiento.

	43
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva
	Profiere el Auto de Modificación o de Aprobación de la Liquidación del Crédito y de las Costas, según el caso.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 62 de este procedimiento.

	44
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Profiere el Auto que Ordena Avalúo de Bienes, Designa el Perito y Fija Plazo para el Dictamen.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte los Anexos Nos. 79 a 82  de este procedimiento.

	45
	 Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Traslada el Dictamen Pericial.
	 Auto que obra dentro del expediente del Proceso Coactivo que Ordena el Traslado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 83, 84 de este procedimiento.

	46
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.


	Profiere el Auto que declara en Firme el Avalúo de los Bienes.
	El Auto que obra dentro  del expediente del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo Nos. 89 de este procedimiento.

	47
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Profiere el Auto que Señala Fecha y Hora para la Diligencia de Remate.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 93 al 97 de este procedimiento.

	48
	 Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Practica la Diligencia de Remate.
	 Acta de Desarrollo de la Diligencia de Remate incorporada en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 98, 99  de este procedimiento.

	49
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.

 
	Profiere el Auto que Aprueba el Remate.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 101  de este procedimiento.

	50
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.

 
	Profiere el Auto por el cual se Acepta el Pago Total y se Archiva el Proceso Ejecutivo y notificarlo por Estado.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo y el Estado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte  Anexo No. 102 de este procedimiento.

	51
	Profesional Sustanciador.
	Libra oficios 
	 Los oficios que reposan dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico Conceptual consulte Anexo 34 de este procedimiento.

	52
	Profesional Sustanciador o Secretaría Común.
	Materializa el archivo.
	 Constancia Secretarial dentro del Expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 104 de procedimiento.


ANEXOS

A continuación se presentan los modelos y minutas de los Actos Administrativos proferidos en desarrollo del Proceso de Prestación del Servicio de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva, los cuales se constituyen en una guía para los profesionales sustanciadotes, y podrán ser modificados de acuerdo con las necesidades y el desarrollo del proceso en particular, su aplicación no es vinculante:
Los aspectos formales son los siguientes:
· Símbolo y Logotipo de la Contraloría de Bogotá en el centro de la página, margen superior (Resolución Reglamentaría No. 022 del 11 de julio de 2002).

· Nombre completo de la dependencia que profiere el Acto Administrativo, en letra Arial No. 10, Mayúscula sostenida, centrado y en negrilla.

· Dirección de la Dependencia y número de teléfono en letra Arial No. 8 y en mayúscula sólo las iniciales, en negrilla.

· Denominación del Acto Administrativo (Encabezado) en letra Arial No. 10, mayúscula sostenida y negrilla, dejando espacio para el número consecutivo del Acto Administrativo cuando sea Auto de Asignación de Competencia; Auto de Archivo (por cualquier causal); Auto de Imputación o mixto y Fallo Con Responsabilidad Fiscal.

· Número de radicación del proceso en letra Arial No. 10, en mayúscula sólo las iniciales y en negrilla.

· El texto del Acto Administrativo en letra Arial No. 12, con espacio interlineal sencillo.

· En el pie de página debe aparecer la numeración de los folios que integran el Acto Administrativo, en la parte central incluido el primer folio, en letra Arial No. 8.

· No obstante las anteriores formalidades, en todo caso, la actuación contendrá las exigencias legales y reglamentarias pertinentes.
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